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Załącznik nr 1 do Zapytania ofertowego nr 01/Z4/375/2026 

 

FORMULARZ OFERTOWY 
dokument stanowi całość 

proszę nie zmieniać treści i układu formularza ofertowego oraz nie usuwać stron 
 

I. Nazwa i adres Zamawiającego 
Uniwersytet SWPS 
ul. Chodakowska 19/31, 03-815 Warszawa 
NIP: PL 118-01-97-245 REGON: 011947981 
www.swps.pl 
 

II. Nazwa i adres Oferenta 
nazwa/imię i nazwisko:   
adres: 
numer tel.:  
adres e-mail: 
osoba do kontaktu w sprawie oferty: 
(imię i nazwisko, e-mail, nr telefonu) 
REGON: 
NIP:  (dotyczy wyłącznie podmiotów gospodarczych) 
PESEL:  (dotyczy wyłącznie osób fizycznych nieprowadzących działalności 

gospodarczej) 
 
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe dotyczące wyboru Wykonawcy usługi polegającej na 
opracowaniu cyklu 6 animacji edukacyjnych 2D w dwóch wersjach językowych (łącznie 12 animacji) 
podnoszących kompetencje cyfrowe oraz świadomość w obszarze cyberbezpieczeństwa wśród kadry 
zarządzającej i administracyjnej Uniwersytetu SWPS w ramach projektu „Zrównoważony Uniwersytet 
– kompetentna kadra, nowoczesne zarządzanie” o numerze FERS.01.05-IP.08-375/25, 
współfinansowanego ze środków Unii Europejskiej w ramach programu Fundusze Europejskie dla 
Rozwoju Społecznego na lata 2021-2027, składam niniejszą ofertę: 
 

OFERTA CENOWA1 

Cena brutto/brutto-brutto za opracowanie 12 animacji edukacyjnych  
Cena: ______________________________________ PLN 

Słownie: ___________________________________________________________________________ 

w tym kwota VAT:  ___________________ PLN  

OŚWIADCZENIE NA POTRZEBY PODATKU VAT:  

● Wykonawca □ jest/ □ nie jest* podatnikiem VAT  

                                                        
1 Cena jest wartością wyrażoną w jednostkach pieniężnych, którą Zamawiający jest zobowiązany zapłacić 

Wykonawcy wraz z ewentualnymi zobowiązaniami publicznoprawnymi (tj. stanowi całkowitą kwotę, obejmującą 
wynagrodzenie Wykonawcy oraz należne daniny publicznoprawne). W przypadku realizacji usługi przez osobę 
fizyczną kwota określona w ofercie stanowi kwotę brutto-brutto. 

http://www.swps.pl/
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● Dla celów podatku VAT Wykonawca jest podmiotem □ krajowym/ □ zagranicznym*  

● Stawka podatku VAT zastosowana do kalkulacji ceny usługi:  

* zaznaczyć właściwe 

□ Oświadczam*, że będę rozliczał się na podstawie umowy cywilnoprawnej poza działalnością 
gospodarczą. 
* zaznaczyć o ile dotyczy sytuacji Oferenta  

W przypadku rozliczenia na podstawie umowy cywilnoprawnej poza działalnością gospodarczą cena 
wskazana w formularzu stanowi całkowitą kwotę, obejmującą wynagrodzenie Wykonawcy oraz 
należne daniny publicznoprawne, które podlegają zapłacie. 

 

OŚWIADCZENIA OFERENTA 

Oświadczam, że: 

a) Zapoznałem się z zapytaniem ofertowym, nie wnoszę do niego zastrzeżeń oraz uzyskałem 

informacje niezbędne do przygotowania oferty. 

b) Spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia określone w zapytaniu 

ofertowym nr 01/Z4/375/2026 

c) W cenę oferty zostały wliczone wszelkie koszty związane z realizacją zamówienia. 

d) Akceptuję proponowane przez Zamawiającego Istotne Postanowienia Umowy. 

e) Wszystkie informacje zamieszczone w ofercie są prawdziwe. 

f) Uważam się za związanego niniejszą ofertą przez 60 dni od ostatecznego upływu terminu składania 

oferty. 

g) Wyrażam zgodę na przetwarzanie przez Zamawiającego informacji zawierających dane osobowe 

oraz, że poinformowałem pisemnie i uzyskałem zgodę każdej osoby, której dane osobowe 

są podane w ofercie oraz dokumentach składanych wraz z niniejszą ofertą lub będą podane 

w oświadczeniach i dokumentach złożonych przez Oferenta w niniejszym postępowaniu 

o udzielenie zamówienia. 

h) Wypełniłem obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO2 wobec osób 

fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskałem w celu ubiegania się 

o udzielenie zamówienia w niniejszym postępowaniu.3 

______________________________________ 
podpis Oferenta  

                                                        
2 Rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1). 
3 W przypadku, gdy Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niż bezpośrednio jego dotyczących lub 

zachodzi wyłączenie stosowania obowiązku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO 
treści oświadczenia Wykonawca nie składa (usunięcie treści oświadczenia np. przez jego wykreślenie). 
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Załączniki do Formularza ofertowego: 

 
A. Wykaz doświadczenia osoby, która osobiście będzie uczestniczyła w wykonaniu zamówienia, 
B. Oświadczenie Oferenta o niepodleganiu wykluczeniu, 
C. Oświadczenie Oferenta dot. zatrudnienia, 
D. Oświadczenie wykonawcy dot. stosowania języka równościowego.

 



 

 
 

 

 
A. Wykaz doświadczenia oferenta 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA OFERENTA  

Oświadczam, że w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert zrealizowałem/am: 

minimum 6 projektów, które polegały na opracowaniu skryptów i scenariusza do animacji edukacyjnych (wideo), 
TAK NIE 

termin realizacji projektu 
dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

zakres projektu  

   

   

   

   

   

   

   

minimum 6 projektów, które polegały na opracowaniu grafik, przygotowaniu storyboardu i wykonaniu animacji edukacyjnej, w tym 

min. 3 projekty, które spełniały kryteria dostępności zgodnie z wytycznymi na poziomie min. WCAG 2.1 
TAK NIE 

termin realizacji projektu 
dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

zakres projektu 

 



 

 
 

 

 
 

 opis czynności realizowanych w ramach 

projektu:.........................................................................................................

....................................................................................................................... 

 

projekt zgodny z WCAG 2.1: tak/nie 

opracowanie grafik: tak/nie 

przygotowanie storyboardu: tak/nie 

wykonanie animacji edukacyjnej: tak/nie 

  opis czynności realizowanych w ramach projektu: 

 

projekt zgodny z WCAG 2.1: tak/nie 

opracowanie grafik: tak/nie 

przygotowanie storyboardu: tak/nie 

wykonanie animacji edukacyjnej: tak/nie 

  opis czynności realizowanych w ramach projektu: 

 

projekt zgodny z WCAG 2.1: tak/nie 

opracowanie grafik: tak/nie 

przygotowanie storyboardu: tak/nie 

wykonanie animacji edukacyjnej: tak/nie 

  opis czynności realizowanych w ramach projektu: 

 

projekt zgodny z WCAG 2.1: tak/nie 

opracowanie grafik: tak/nie 

przygotowanie storyboardu: tak/nie 

wykonanie animacji edukacyjnej: tak/nie 

  opis czynności realizowanych w ramach projektu: 



 

 
 

 

 

projekt zgodny z WCAG 2.1: tak/nie 

opracowanie grafik: tak/nie 

przygotowanie storyboardu: tak/nie 

wykonanie animacji edukacyjnej: tak/nie 

  opis czynności realizowanych w ramach projektu: 

 

projekt zgodny z WCAG 2.1: tak/nie 

opracowanie grafik: tak/nie 

przygotowanie storyboardu: tak/nie 

wykonanie animacji edukacyjnej: tak/nie 

 

 

B. Wykaz doświadczenia osoby, która osobiście będzie uczestniczyła w wykonaniu zamówienia 

WYKAZ DOŚWIADCZENIA OSÓB, KTÓRE OSOBIŚCIE BĘDĄ UCZESTNICZYŁY W WYKONANIU ZAMÓWIENIA  

1. W wykonaniu przedmiotu zamówienia 
osobiście będą uczestniczyły/-li: 

kierownik projektu ___ imię i nazwisko __ 

scenarzysta/projektant animacji wideo ___ imię i nazwisko __ 

grafik / storyboardzista ___ imię i nazwisko __ 

animator wideo ___ imię i nazwisko __ 

administrator kursu na platformie LMS Moodle ___ imię i nazwisko __ 



 

 
 

 

    

2. Poniższy wykaz doświadczenia dotyczy: kierownik projektu ___ imię i nazwisko __ 

Wymagania: 

doświadczenie (w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert) w zarządzaniu minimum 1 (zakończonym sukcesem) projektem polegającym na 

opracowaniu i wyprodukowaniu minimum 2  animacji edukacyjnych,  

Oświadczam, że wskazana w ofercie osoba: 

3. posiada doświadczenie (w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert) w zarządzaniu minimum 1 

(zakończonym sukcesem) projektem polegającym na opracowaniu i wyprodukowaniu minimum 2  animacji edukacyjnych, 

TAK NIE 

termin realizacji 

dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

opis projektu liczba animacji 

edukacyjnych 

    

    

 
 

4. Poniższy wykaz doświadczenia dotyczy: scenarzysta/projektant animacji wideo ___ imię i nazwisko __ 
 

Wymagania: 
- doświadczenie w opracowaniu minimum 3 (zakończonych sukcesem) scenariuszy lub skryptów do edukacyjnych lub szkoleniowych materiałów 

wideo/animacji, 

Oświadczam, że wskazana w ofercie osoba: 



 

 
 

 

5. posiada doświadczenie (w okresie ostatnich 3 lat przed upływem terminu składania ofert) w opracowaniu minimum 3 
(zakończonych sukcesem) scenariuszy lub skryptów do edukacyjnych lub szkoleniowych materiałów wideo/animacji, 

TAK NIE 

termin realizacji 
dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

opis scenariuszy/skryptów liczba animacji 
edukacyjnych 

    

    

    

    

    

    

 
 

6. Poniższy wykaz doświadczenia dotyczy: grafik / storyboardzista ___ imię i nazwisko __ 
 

Wymagania: 
- doświadczenie w opracowaniu minimum 6 (zakończonych sukcesem) zestawów ilustracji i storyboardów (wizualnej reprezentacji scenariusza) na potrzeby 

profesjonalnych animacji wideo.  

Oświadczam, że wskazana w ofercie osoba: 



 

 
 

 

7. posiada doświadczenie w opracowaniu minimum 6 (zakończonych sukcesem) zestawów ilustracji i storyboardów (wizualnej 
reprezentacji scenariusza) na potrzeby profesjonalnych animacji wideo. 

TAK NIE 

termin realizacji 
dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

opis ilustracji i storyboardów liczba ilustracji i 
storyboardów 

    

    

    

    

    

    

 
 

8. Poniższy wykaz doświadczenia dotyczy: animator wideo ___ imię i nazwisko __ 
 

Wymagania: 
doświadczenie w okresie 3 lat przed upływem składania ofert w samodzielnym wykonaniu minimum 6 animacji edukacyjnych wideo (zakończonych sukcesem) lub 

serii animacji o łącznym czasie trwania min. 12 minut, w tym 3 animacji, które zostały opublikowane i wykorzystane w celach szkoleniowych/edukacyjnych i były 

zgodne ze standardem min. WCAG 2.1. 

Oświadczam, że wskazana w ofercie osoba: 



 

 
 

 

9. posiada doświadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert, w samodzielnym wykonaniu minimum 6 animacji 
edukacyjnych wideo (zakończonych sukcesem) lub serii animacji o łącznym czasie trwania min. 12 minut, w tym 3 animacji, które 
zostały opublikowane i wykorzystane w celach szkoleniowych/edukacyjnych i były zgodne ze standardem min. WCAG 2.1. 

TAK NIE 

termin realizacji 
dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

opis animacji, w tym ce ich 
wykorzystania 

czas trwania zgodność z WCAG 
2.1. 

     

     

     

     

     

     

 
 

10. Poniższy wykaz doświadczenia dotyczy: administrator kursu na platformie LMS Moodle ___ imię i nazwisko __ 
 

Wymagania: 
doświadczenie w okresie 3 lat przed upływem składania ofert w zamieszczeniu minimum 3 (zakończonych sukcesem) kursów na platformie LMS Moodle. 

Oświadczam, że wskazana w ofercie osoba: 

11. posiada doświadczenie w okresie ostatnich 3 lat przed upływem składania ofert w zamieszczeniu minimum 3 (zakończonych 
sukcesem) kursów na platformie LMS Moodle. 

TAK NIE 



 

 
 

 

termin realizacji 
dd-mm-rr 

dane Zamawiającego 
nazwa/adres/tel./e-mail 

osoba do kontaktu 

opis kursu 
 

   

   

   

 
W celu potwierdzenia posiadania zasobów niezbędnych do realizacji zamówienia Oferent proszony jest o wypełnienie powyższej tabeli umieszczając w niej 
informacje na temat osób, które osobiście będą uczestniczyły w wykonaniu zamówienia i ich doświadczenia. 

Wypełniając powyższą tabelę Oferent odniesie się do zapisów WARUNKU I i II oraz Kryterium II z Zapytania ofertowego 

● W wierszach 1, 2, 3, 4, 6, 8, 10 należy podać imię i nazwisko osoby, która osobiście będzie uczestniczyła w realizacji przedmiotu zamówienia. 

● W wierszach 3, 5, 7, 9, 11 należy zaznaczyć właściwą odpowiedź  

● W pozostałych wierszach należy wpisać dokładne informacje dot. posiadanego doświadczenia, każdy zrealizowany projekt/ działanie należy wpisać w 

oddzielnym wierszu (można dodawać wiersze) 

W formularzu należy podać wyłącznie informacje, które są możliwe do potwierdzenia właściwymi dokumentami.



 

 
 

 

C. Oświadczenie Oferenta o niepodleganiu wykluczeniu 

OŚWIADCZENIE 

Jako Oferent starający się o uzyskanie zamówienia w postępowaniu nr 01/Z4/375/2026 oświadczam, 
że nie podlegam wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia ze względu na powiązania 
osobowe lub kapitałowe z Zamawiającym, przez które rozumie się: wzajemne powiązania między 
Zamawiającym lub osobami upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub 
osobami wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy a Oferentem. Nie jestem powiązany z Zamawiającym osobowo ani 
kapitałowo, a w szczególności: 

1. nie uczestniczę w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, nie posiadam co 
najmniej 10% udziałów lub akcji (o ile niższy próg nie wynika z przepisów prawa), nie pełnienie 
funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, pełnomocnika;  

2. nie pozostaję w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub powinowactwa w linii 
prostej, pokrewieństwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub nie 
podlegam związaniu z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli albo nie pozostaję we 
wspólnym pożyciu z osobą upoważnioną do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego 
lub osobą wykonującą w imieniu Zamawiającego czynności związane z przeprowadzeniem 
procedury wyboru Wykonawcy; 

3. nie pozostaję w takim stosunku prawnym lub faktycznym, że istnieje uzasadniona wątpliwość 
co do bezstronności lub niezależności w związku z postępowaniem o udzielenie zamówienia. 

oraz 

na podstawie art. 7 ust. 1 w zw. z art.7 ust. 9 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. - o szczególnych 
rozwiązaniach w zakresie przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie 
bezpieczeństwa narodowego (Dz.U. z 2022 r. poz. 835), dalej jako „ustawa”, w szczególności: 

a) Nie znajduję się w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 
anie nie jestem wpisany na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

b) Beneficjentem rzeczywistym Wykonawcy w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o 
przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593 i 655) 
nie jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 ani nie została wpisana na listę ani nie jestem takim beneficjentem rzeczywistym od 
dnia 24 lutego 2022 r. wpisanym na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę 
rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy; 

c) jednostką dominującą Wykonawcy w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 września 
1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106), nie jest podmiot wymieniony w 
wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 ani wpisany na listę 
ani nie jestem jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r. wpisaną na listę na podstawie 
decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 
pkt 3 ustawy. 

______________________________________ 
podpis Oferenta lub wszystkich członków konsorcjum 

(w przypadku ofert składanych w konsorcjum)



 

 
 

 

D. Oświadczenie Wykonawcy dot. zatrudnienia 
 

 
 
 
Jako Oferent starający się o uzyskanie zamówienia w postępowaniu numer 01/Z4/375/2026 
oświadczam, że nie jestem zatrudniony przez Uniwersytet SWPS na podstawie umowy o pracę. 

 
 
 

podpis Oferenta  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 



 

 
 

 

E. Oświadczenie Wykonawcy dot. stosowania języka równościowego 
 

 
 

OŚWIADCZENIE WYKONAWCY DOT. STOSOWANIA JĘZYKA RÓWNOŚCIOWEGO 
 
 

Jako Oferent starający się o uzyskanie zamówienia w postępowaniu numer 01/Z4/375/2026 
oświadczam, że zobowiązuję się do stosowania języka równościowego (inkluzywnego) we wszelkiej 
komunikacji ustnej i pisemnej, w tym w kontaktach z uczestnikami i uczestniczkami, a także w 
materiałach oraz dokumentacji powstających w trakcie realizacji usługi. 
 
Stosowanie języka równościowego oznacza używanie sformułowań neutralnych płciowo oraz wolnych 
od stereotypów i uprzedzeń ze względu na m.in. płeć, wiek, pochodzenie, niepełnosprawność, 
tożsamość płciową czy orientację psychoseksualną. Zobowiązuję się również do zapoznania się z 
ewentualnymi wytycznymi Zamawiającego w tym zakresie i ich przestrzegania. 
 

 

podpis Oferenta  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 

 
F. Oświadczenie Wykonawcy dot. animacji 

 
 
 
Jako Oferent starający się o uzyskanie zamówienia w postępowaniu numer 01/Z4/375/2026 
oświadczam, że animacje stanowiące część oferty zostały zrealizowane przez osoby wskazane w części 
B formularza ofertowego tj. ……………………………………………………………………………………………….  
 
 
Link do wersji online animacji: …………………………………………………………………………………………… 

  
 
 

podpis Oferenta  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 


